
      

Arbeidsoppgaver 
•	 Ta imot kunder
•	 Ansvar for møterom og servering 
•	 Sentralbord
•	 Posthåndtering
•	 Administrasjon av auditoriet 
•	 Enkelte administrasjonsoppgaver 

Kvalifikasjoner
•	 Basis Microsoft office  
•	 Gode norsk- og engelskkunnskaper

Personlige egenskaper
•	 Det er i resepsjonsområdet våre gjester får sitt første og siste inntrykk, og det  
	 er der de henvender seg for stort og smått. Derfor ønsker vi at du har 
  	 -	  evne til å se hver gjest 
  	 -	  en positiv og problemløsende innstilling 
  	 -	  smittende humør 
  	 -	  mot til å spørre

Vi tilbyr en jobb med hyggelige kollegaer, i trivelige lokaler meget sentralt i Oslo. 
Kortfattet søknad med CV, karakterutskrifter, attester og øvrige relevante papirer 
sendes til karriere@sb1markets.no – søknaden merkes «Resepsjon». Ved spørsmål,  
kontakt Kjetil Malvik, tlf. 918 11 302. Se sb1markets.no for ytterligere informasjon.
Søknadsfrist: Snarest og senest 15. november.

Vi søker etter en resepsjonist til vårt kontor i Oslo, med tiltredelse senest mars 2022.

SpareBank 1 Markets AS er et datterselskap av SpareBank 1 SMN. Selskapet er et av de ledende kapitalmarkedsmiljøene i Norge 
og tilbyr høyt kvalifiserte tjenester innen analyse, finansiell rådgivning og megling av aksjer, fremmedkapital, valuta- og rente- 
produkter. Vi er rundt 150 erfarne ansatte med kontor i Oslo, Stavanger, Trondheim, Ålesund og tilstedeværelse i New York.

Resepsjonsmedarbeider
SpareBank 1 Markets søker 


